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RESOLUCAO N° 002/2025

“Dispoe sobre autotizacdo de viagens e concessio de didrias e despesas de alimentacio
para vereadores e servidores da Cadmara Municipal de Divisa Nova/MG
e contém outras providéncias”

A Cimara Municipal de Divisa Nova — MG, no uso de suas atribuicOes legais,

APROVA, e eu Presidente em seu nome, promulgo a seguinte RESOLUCAO:

Art. 1° Fica autorizado e disciplinado o pagamento de valores de diarias e despesas
com o transporte, dirias e alimentacéo, a serem concedidos pela CAmara Municipal aos vereadores e
seus servidores, de acordo com as normas e critérios fixados nesta Resolucao.

Art. 2° As autorizacGes de viagens e respectivas didrias deverdo ser concedidas e pagas
somente para vereadores e servidores efetivos e comissionados da CAmara Municipal de Divisa
Nova, a titulo de indenizacdo das despesas de alimentacio e hospedagem, desde que prévia e
formalmente autorizada pelo Presidente.

§ 1°. Aos servidores somente serdo concedidas autorizacdes de viagens, concessdes de
diarias e despesas de alimentagio quando se deslocarem a servico do Legislativo Municipal,
congressos, simposios, cursos, treinamentos de aperfeicoamentos ou outras atividades de interesse e
inerente as atividades da Cimara Municipal de Divisa Nova/MG.

§ 2°. Aos vereadores, no &mbito de suas prerrogativas e sempre com vistas ao interesse
puiblico, seréio concedidas autorizagdes de viagens, concessdes de didrias e despesas de alimentacdo
para o desenvolvimento de suas atividades, a servico do Legislativo Municipal, em missGes
harménicas com o Executivo, ou mesmo da comunidade e sociedade civis, cabendo aqui a total
transparéncia e demonstragdo de evidente interesse da coletividade.

I- Misséo de interesse da Institui¢do Legislativa ou do Municipio no exercicio do Cargo,
previamente marcadas com autoridades do Executivo, Legislativo ou Judicidrio, Estadual ou Federal;

Il - Participar em audiéncias, seminarios, cursos, congressos, estdgios, palestras, viagens
de estudos que venham a dar-lhe melhor conhecimento para o perfeito desempenho de seu mandato,
e no caso do servidor para aprimoramento profissional e um melhor desempenho de sua funcio;

II - Comparecer ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e demais Orgdos
ptiblicos que venham a fornecer subsidios aos integrantes do Poder Legislativo em suas atribuicdes
tipicas exercidas na Camara Municipal de Vereadores de Divisa Nova/MG;

IV - Quando em missdo oficial, representando o Poder Legislativo Municipal;

Art. 3°. Os Vereadores e Servidores do Poder Legislativo Municipal que se deslocarem
da sede da Cémara Municipal de Vereadores de Divisa Nova/MG, nos casos previstos no Art. 2°

desta Resolugdo, fardo jus a percepcio de diarias de viagem para fazer frente as despesas com
alimentacao, estadia e locomocio urbana, conforme o Anexo I.
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§1°. Cada Vereador ou servidor podera ser ressarcido nos seguintes casos:

I - Uma viagem mensal, para municipios distantes até 150 (cento e cinquenta) km;
IT - Uma viagem trimestral, até Belo Horizonte, Capital do Estado de Minas Gerais;
IlT - Uma viagem anual, até Brasilia.

Art. 4°. As despesas com o transporte serdo custeadas pela Camara Municipal quando
forem efetuadas via transporte rodovidrio coletivo, via transporte aéreo ou ainda se utilizando de
veiculo préprio do vereador ou do servidor do Municipio, com a devida autorizacdo do Presidente.

Pardgrafo Unico: A Camara Municipal de Divisa Nova ndo se responsabilizara por
danos fisicos e materiais decorrentes de acidentes para os casos de viagens realizadas em veiculo
proprio do vereador ou servidor.

Art. 5% As solicitagdes de viagens, deverdo ser solicitadas por escrito ao Presidente da
Camara Municipal, com a devida justificativa e comprovacio da necessidade de deslocamento, com
antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas, do inicio do deslocamento quando for realizado
atraves de veiculo préprio ou transporte coletivo rodoviario.

§ 1° Na solicitacdo das didrias os vereadores ou servidores deverdo fazer constar as
datas e hordrios de saida e retorno das viagens e qual sua finalidade;

§ 2°. A didria somente serd concedida ap6s o despacho do Presidente;

§ 3% Em hipdtese alguma podera ser autorizada a concessio de indenizacdo apds a
realiza¢do do evento em que deu origem ao pedido, salvo, em casos devidamente comprovados de
forca maior, a serem analisados e aprovados pelo Presidente.

Art. 6°. As despesas que sejam custeadas pela CAmara devem ser devidamente
analisadas pelo Setor de Compras e Departamento de Controle Interno, seguindo os procedimentos
usuais e legalmente exigidos pela Administracio Publica.

Art. 7°. As solicitages de viagens com deslocamentos a partir da sexta feira, bem como
as que incluirem sdbados, domingos e feriados, somente deverdo ocorrer no absoluto interesse
publico e ser acompanhadas de justificativa que atendam ao interesse e finalidade da Camara.

Paragrafo Unico: Quando as solicitacdes de viagem tiverem como termo inicial de
deslocamento horario fora do expediente de funcionamento do Legislativo Municipal, serd necesséria
a exposigao de motivos que comprovem a necessidade do horério solicitado.

Art. 8° As realizagbes de viagens emergenciais somente poderdo ocorrer mediante
autorizagdo do Presidente, sendo necesséria a comprovacio de interesse do Legislativo Municipal ou

circunstancia manifestadamente imprevisivel.

Art. 9°. O pagamento da didria dar-se-4 até o dia util anterior a viagem, por sistema
proprio para este fim e com o respectivo empenho prévio, devidamente autorizado pelo Presidente.
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Art. 10. As diarias serdo repassadas antecipadamente ao inicio da viagem, de uma s6
vez, ao vereador ou servidor, exceto na hipétese de emergéncia, nos termos do art. 8° desta
Resolugdo, quando podera ser repassada posteriormente a viagem.

Art. 11. As didrias de viagem somente serdo concedidas pelo periodo de afastamento do
servidor e/ou vereador nos termos inicial e final, determinados no §1° do Artigo 5° desta Resolugdo.

Art. 12. Seré concedida didria quando o servidor ou vereador se afastar por periodo
igual ou superior a 12 (doze) horas e inferior a 24 (vinte quatro) horas, havendo comprovacao de
pagamento de hospedagem por meio de Nota Fiscal Eletrdnica, emitida no nome do vereador ou
servidor, ou quando o servidor ou vereador se afastar por periodo igual ou superior a 24 (vinte e
quatro) horas, independente da apresentacio de comprovante legal ou equivalente.

Art. 13. O valor da didria previsto nesta Resolucio ser4 atualizado pelo Indice Nacional
de Preco ao Consumidor, INPC, dos ultimos dozes meses, sempre no més de marco de cada ano,
através de Portaria expedida pelo Presidente da Camara, decorridos o prazo minimo de 12 (doze)
meses da publicagdo desta.

Art. 14. Somente o Presidente da Céamara, em efetivo exercicio do cargo, na funcao de
ordenador de despesas, tem autoridade para a autorizagao de viagens e consequente concessio de
didrias e despesas de alimentacio.

Pardgrafo Unico. Ndo obstante das normas aqui estabelecidas, poderd o Presidente
valer-se de consultas aos Departamentos Juridico, Administrativo ou Controle Interno da Casa, para
a concessao de diarias.

Art. 15. Os casos de afastamento superiores a 06 (seis) dias deverao ter aprovacao da
Mesa Diretora.

Art. 16. Nao serd concedida diaria:

I para periodo de deslocamento inferior a 6 (seis) horas;

Il — quando o deslocamento ndo exigir a realizacdo de gastos com alimentacio ou
hospedagem;

II — quando ndo houver a prévia e formal autorizacdo do Presidente da Mesa, nos
termos desta Resolucao;

Pardgrafo Unico: Excepcionalmente, no caso de deslocamento pelo periodo de 04
(quatro) a 06 (seis) horas, sera permitido reembolso referente a despesa com alimentacio,
acompanhada do respectivo comprovante.

Art. 17. A autorizagdo de viagens e concessio de didrias fica condicionada, além da

autorizagao prévia do Presidente e dotacio orcamentaria suficiente, ao preenchimento dos requisitos
previstos nesta Resolucao, sendo o requisitante o principal responsével pela prestacao de contas.
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Art. 18. O requisitante da viagem deverd prestar contas até 08 (oito) dias tteis apds o
retorno, com a descricdo dos resultados obtidos de maneira clara e objetiva devidamente
protocolado.

§1°. Quando necessario, a efetiva realizagio da viagem deverd ser comprovada
mediante apresentacio de um dos documentos relacionados abaixo, que serdo anexados ao Relatério
de Viagem, que visem confirmar:

I - 0 deslocamento:

a) Bilhete de pedégio, notas de abastecimento e/ou estacionamento; ou,

b) Bilhete de passagem quando o meio de transporte utilizado for o coletivo; ou,
¢) Outros documentos cabiveis, conforme a natureza da viagem.

IT - a estada no local de destino:

a) Fotocopia de ata de presenca em reunifio/missdo ou declaracio emitida por unidade
administrativa, oficio de apresentacdo, lista de frequéncia, certificado de participacdo em cursos,
semindrios féruns e eventos afins; ou,

b) Nota fiscal de hospedagem ou alimentacio; ou,

¢) Outros documentos cabiveis, conforme natureza da viagem.

§ 2°. Caso ndo ocorra a prestacdo de contas, ficam os servidores e ou vereadores
impedidos de realizarem outras viagens até o final da legislatura.

Art. 19. Se o beneficidrio ndo prestar contas no prazo fixado no Art. 9% dever4 ressarcir,
como penalidade pelo atraso, o equivalente a 10% (dez por cento) do valor recebido por dia de
atraso, até o limite das indenizacdes concedidas.

Paragrafo Unico: Os valores correspondentes as devolugdes de que trata este artigo
poderdo ser objeto de desconto em folha de pagamento, ou se nio for possivel este procedimento,
inscrito em divida ativa e cobrada administrativamente ou judicialmente.

Art. 20. O Controle Interno da Camara verificard a compatibilidade dos processos de
autorizacao de viagens, concessao de didrias e despesas de alimentagio e respectivos comprovantes,
com os principios usuais e determinagdes regulamentadas na presente Resolugdo e adotard as
providéncias cabiveis em caso de divergéncia.

Art. 21. As viagens autorizadas, respectivas didrias e relatérios de prestacdo de contas
deverdo constar em relatério simplificado a ser publicado na pagina oficial da Camara Municipal de

Divisa Nova/MG na internet, até o 8° (oitavo) dia 1util do més subsequente a viagem.

Paragrafo Unico. A responsabilidade para a elaboragio do relatério simplificado citado
no caput do presente artigo fica a cargo do departamento de Contabilidade.
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Art. 22. E obrigatdria a restituicio integral das didrias consideradas indevidas, em até 02
(dois) dias tteis, por meio de depdsito identificado em ageéncia e conta bancéria oficial da Camara

Municipal de Divisa Nova/MG, sem prejuizo da competente responsabilidade administrativa, civil
ou criminal.

§ 1°. 540 consideradas indevidas e sujeitas a devolucio aos cofres publicos, as diarias cujas
prestacoes de contas néo forem realizadas nos termos desta Resolucio, assim caracterizadas aquelas:
I - Nao apresentadas no prazo regulamentar;
Il - Com documentacdo incompleta, quando exigida;
II - Em que a documentacio apresentada nio oferecer condi¢bes a comprovacio do
deslocamento.

§ 2°. No caso de retorno antecipado ou de qualquer circunstancia que tenha levado a ndo
realizacdo da viagem, devera ser restituido o saldo ou a totalidade das didrias no prazo estabelecido
no caput, a contar da data do seu retorno ou da data que devera té-la iniciado, conforme o caso.

Art. 23. Fica aprovado o Anexos I nesta Resoluggo.

Art. 24. As despesas decorrentes desta Resolucdo correrdo por conta de dotagdes
orcamentarias proprias do orcamento vigente, devendo ficar consignadas nos orcamentos
subsequentes.

Art. 25. Fica Revogada a Resolugdo n? 001/2024.

Art. 26. Fica alterado o Paragrafo Unico do Art. 3° da Resolugéo 08/2005 de 08 de junho
de 2005, passa a vigorar com a seguinte redacio:

Pardgrafo Unico: Para efeito de ressarcimento de despesa feita em veiculo proprio, fica
estipulado o valor de R$ 1,00 (um real), por quilometro rodado, que deverd ser devidamente
comprovado por meio da numeragdo da quilometragem.

Art. 27. Fica revogado o Art. 52 da Resolucdo 08/2005 de 08 de junho de 2005.

Art. 28. Fica revogado o Art. 6° da resolucio e paragrafo primeiro e segundo da
Resolugao 08/2005, de 08 de junho de 2005.

Art. 28. Revogadas as disposi¢des em contrdrio, esta Resolugdo entra em vigor na data
de sua publicagdo.

Sala das Sessdes da Camara Wa Nova, 02 de abril de 2025.

Renato Leal de Souza
Presidente
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Anexo 1

ANEXO DOS VALORES DE DIARIAS

LIMITE POR HABITANTES PARCELAS | VALOR
Cidades abaixo de 50.000 habitantes PA R$ 50,00
B R$ 100,00
DI R$ 150,00
Cidade de 50.000 a 200.000 habitantes || PA RS 100,00
EBP RS 150,00
DI R$ 250,00
Cidades acima de 200.000 habitantes PA RS 150,00
PP R$ 200,00
DI R$ 350,00
Capital do Estado PA RS$ 200,00
PP R$ 330.00
v DI R$ 530,00
Distrito Federal PA R$ 250,00
2R R$ 350,00
DI R$ 600,00

PA * Parcela de Alimentacdo
PP* Parcela de Pousada
DI * Diéaria Integral



